
Na temelju članka 22. stavka 4. Zakon o turističkim zajednicama i promicanju 
hrvatskog turizma („Narodne novine“ 52/19. i 42/20. ) i članka 40. i 46. Statuta 
Turističke zajednice Grada Staroga Grada (Službeni glasnik Grada Staroga Grada, 
br. 6/2020) direktorica Turističke zajednice Grada Staroga Grada, raspisuje dana 11. 
kolovoza 2025.g 

 

NATJEČAJ za zapošljavanje na radno mjesto Voditelj/ica TIC-a Turističke zajednice 
Grada Staroga Grada na neodređeno vrijeme 

 

I 

Broj izvršitelja: 1 izvršitelj (m/ž), puno radno vrijeme 

Ugovor se sklapa na neodređeno vrijeme sa probnim radom od 3 mjeseca. 

Uz opće uvjete propisane Zakonom radu (NN 93/14, 127/17, 98/19, 151/22 i 64/23) i 
Zakonom o turističkim zajednicama i promicanju hrvatskog turizma (NN 52/19 i 
42/20), kandidati moraju ispunjavati posebne uvjete propisane Pravilnikom o 
posebnim uvjetima koje moraju ispunjavati zaposleni u turističkim zajednicama (NN 
13/22) kako slijedi: 

1. završen najmanje stručni studij ili preddiplomski sveučilišni studij, 
2. najmanje dvije godine radnog iskustva na poslovima u turizmu, 
3. znanje jednoga stranog jezika, 
4. znanje rada na osobnom računalu. 

 

II 

Temeljem Pravilnika organizaciji i sistematizaciji poslova u Turističkoj zajednici Grada 
Staroga Grada (4/22) te privitka I. ovog Pravilnika; 

 Voditelj/ica TIC-a obavlja sljedeće poslove: 

Opis poslova: 
• vodi i koordinira rad TIC Turističko informativnog centra 
• radi sa strankama, daje aktualne turističke informacije, 
• neposredno i operativno se uključuje u organiziranje i provođenje kulturnih, 

umjetničkih, gospodarskih, sportskih i drugih manifestacija događanja i 
aktivnosti u gradu, 

• Brine o ažuriranju web stranica te koordinira s izvođačem održavanja. 
• brine o izgledu prostora i pred prostora TIC-a sukladno standardnoj proceduri 
• vrši dnevno prikupljanje te tjednu i mjesečnu obradu podataka o turističkom 



prometu na području grada, 
• provjerava i prikuplja podatke o prijavi i odjavi boravka turista, 
• radi na prikupljanju i ažuriranju podataka o turističkoj ponudi, osiguranju 

aktualnih turističkih informacija i drugim informacijama potrebnih za boravak i 
putovanje turista, 

• po potrebi koordinacija djelovanja svih subjekata koji su neposredno ili 
posredno uključeni u turistički promet radi zajedničkog dogovaranja, 

• obavlja stručne i administrativne poslove za potrebe TIC-a i Turističkog ureda, 
• uključuje se u aktivnosti na poticanju dovođenja turista i turističkih 

predstavnika agencija u grad te sudjeluje u organizaciji prihvata turista, 
• prikuplja i obraduje podatke o svim kulturnim, zabavnim i sportskim 

manifestacijama u gradu, 
• predlaže i sudjeluje u izradi turističkih promotivnih materijala, 
• obavlja i druge poslove po nalogu direktora, 
• Obavlja poslove službenika za informiranje i koordinira GDPR s vanjskim 

suradnikom za GDPR 

  

III 

Prijava na natječaj mora sadržavati: ime i prezime kandidata, adresu, kontakt broj, 
adresu e-pošte, naznaku da se radi o prijavi na predmetni natječaj, specifikaciju 
priloga (dokaza) uz prijavu, te potpis kandidata. 

Uz pisanu prijavu na natječaj, kandidati moraju dostaviti: 

● životopis; 
● presliku osobne iskaznice ili domovnice; 
● presliku diplome ili potvrde, odnosno uvjerenja visokoškolske ustanove o 

stečenoj stručnoj spremi, kojom se potvrđuje ispunjavanje uvjeta stupnja 
obrazovanja (stručne spreme) određene ovim Natječajem; 

● dokaze iz kojih je vidljivo da kandidat ima najmanje dvije godine radnog 
iskustva na poslovima u turizmu – elektronički zapis ili potvrdu HZMO-a o 
prijavama i odjavama na mirovinsko osiguranje iz kojeg je razvidan mirovinski 
staž, presliku potvrde ranijeg poslodavca ili drugu odgovarajuću ispravu 
(preslika ugovora o radu, rješenje i sl.) iz koje je vidljivo radno iskustvo na 
poslovima u turizmu i duljina trajanja. 

● presliku uvjerenja o položenom stručnom ispitu, ukoliko postoji 
● dokaz o poznavanju stranog jezika (preslika svjedodžbe ili certifikata škole za 

strane jezike ili preslika svjedodžbe, potvrda, uvjerenje, ili preslika indeksa 
fakulteta iz koje se vidi da je položen ispit) 

● dokaz o poznavanju rada na osobnom računalu (preslika svjedodžbe ili 
certifikata odgovarajuće obrazovne ustanove, preslika indeksa fakulteta iz koje 
se vidi da je položen ispit ili potpisanu izjavu da poznaje rad na računalu) 

● uvjerenje da se ne vodi kazneni postupak (ne starije od 6 mjeseci) 



Gore navedene isprave prilažu se u neovjerenoj preslici. Izabrani kandidat dužan je 
nakon izbora donijeti na uvid originale traženih dokumenata. 

 

IV 

Natječaj je objavljen na službenim stranicama TZG Staroga Grada 
www.visit-stari-grad.com i na stranicama Hrvatskog zavoda za zapošljavanje 
www.burzarada.hzz.hr. 

Prijave s potrebnom dokumentacijom dostavljaju se (osobno ili preporučenom 
poštom) na adresu:  
TURISTIČKA ZAJEDNICA GRADA STAROGA GRADA, Obala dr F. Tuđmana 1, 
21460 Stari Grad s naznakom: „ – NE OTVARAJ – PRIJAVA NA NATJEČAJ ZA 
VODITELJA/ICU TIC-a“. 

Rok za prijavu i dostavu dokumentacije je 19. 8. 2025. do 13:00 sati, bez obzira na 
način dostave. 
  

V 

Urednom i potpunom prijavom smatra se prijava koja sadržava sve podatke i priloge 
koje su kandidati dužni dostaviti sukladno odredbama ovog Natječaja. 
Nepravodobne, nepotpune i neuredne prijave na Natječaj neće se razmatrati, niti će 
podnositelji nepotpunih prijava biti pozvani na dopunu prijave. Osobe koje podnesu 
nepravodobne, neuredne i/ili nepotpune prijave na Natječaj ili ne ispunjavaju uvjete 
Natječaja, ne smatraju se kandidatima prijavljenim na Natječaj. 

S kandidatima koji ispunjavaju opće i posebne uvjete iz Natječaja održat će se 
razgovor. Smatra se da je kandidat koji ne pristupi razgovoru povukao prijavu na 
Natječaj. 

O rezultatima Natječaja kandidati će biti obaviješteni pisanim putem preporučenom 
pošiljkom na adresu navedenu u natječajnoj dokumentaciji u roku od 7 (sedam) dana 
od dana donošenja Odluke o odabiru kandidata. 

Natjecati se mogu osobe oba spola sukladno članku 13. stavku 2. Zakona o 
ravnopravnosti spolova („Narodne novine“ broj 82/08 i 69/17), a izrazi koji se koriste 
u natječaju za osobe u muškom rodu uporabljeni su neutralno i odnose se na muške 
i ženske osobe. 

Kandidati prijavom na Natječaj pristaju da se njihovi osobni podaci obrađuju u 
potrebnom obimu i u svrhu provedbe Natječaja, od strane ovlaštenih osoba za 
provedbu Natječaja sukladno Uredbi (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i vijeća o 
zaštiti pojedinca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih 

http://www.visit-stari-grad.com


podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46 EZ od 27. travnja 2016.godine 
(Službeni list Europske unije, L119/1). 

Turistička zajednica Grada Staroga Grada zadržava pravo u svako vrijeme poništiti 
ovaj Natječaj, odnosno pravo ne odabrati niti jednog kandidata, bez obveze 
obrazlaganja svoje odluke i bez ikakve odgovornosti prema kandidatima. 

NAPOMENA: u skladu s odredbom članka 23. Zakona o turističkim zajednicama i 
promicanju hrvatskog turizma, Voditeljem/icom TIC-a može biti imenovana i osoba 
koja u trenutku sklapanja ugovora o radu nema položen stručni ispit za rad u 
turističkoj zajednici, uz uvjet da stručni ispit položi u roku od jedne godine od dana 
stupanja na rad. 

  

  

  


